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S0 : 358/QDb- THPT NGT Ha Néi, ngay 26 thang 9 nim 2026

QUYET PINH
Vé viéc ban hanh Quy ché quy hoach, b6 nhiém, b6 nhiém lai,
miém nhi€ém, bai nhiém vién chirc quan ly

HIEU TRUONG TRUONG THPT NGUYEN GIA THIEU

Can cir Nghi quyét sé 71-NQ/TW, ngay 22/8/2025 ciia Bé Chinh tri vé phdt trién
dot pha Giao duc va Dao tao,

Can cir Ludt Gido duc sé 43/2019/0H14 ngay 14 thang 6 nam 2019 nude cong
hoa xa hoi chu nghia Viét Nam

Can cir Ludt Vién chirc s6 58/2010/0H12;

Can cit Ludt Thue hién din chi ¢ co sés6 10/2022/QHIS dwoc hop nhat
thanh Van ban hop nhdt Ludt Thuc hién dan chi & co s6 2025 theo Ludt s6
97/2025/QH15; Nghi dinh s6 59/2023/ND-CP, ngay 14 thing 8 nam 2023 ciia Chinh
phu ban hanh Nghi dinh quy dinh chi tiét mét sé6 diéu cuia Ludt Thuce hién déan chii 6 cgz

SO. ‘>

Can cir Nghi dinh sé6 259/2026/NP-CP ngay 30 thang 6 nam 2026 ciia -
phii vé tuyén dung, stk dung va quadn Iy vién chire;

Can cir Nghi dinh s6 234/2026/NP-CP ngay 26/6/2026 ciia Chinh phii vé xir
luat vien chire; 4

Cén cit Nghi dinh s6 233/2026/NP-CP, ngay 26/6/2026 ciia Chinh phii vé Quy
dinh vé danh gid, xép loai chdt lwong doi véi don vi sw nghiép céng ldp va vién chirc;

 Can cit Nghi dinh s6 235/2026/NP-CP, ngay 26/6/2026 ciia Chinh phii Vé hop
dong doi thic hién cong viéc trong don vi su nghiép cong lap

Can cur Thong tu so 15/2026/TT-BGDDT ngay 24/3/2026 cua Bo truong Bo Gido
duc va Dao tao ban hanh Diéu 1é truong tiéu hoc, truong trung hoc co s6, truong trung
hoc phé théng va truong phé théng cé nhiéu cdp hoc;

Can cir Théng twe s6 57/2026/TT-BGDDT ngay 07/7/2026 ciia Bé truéng Bé Gido
duc va Dao tgo quy dinh vé bao dam chat luong gido duc doi véi co s¢ gidao duc mam
non, phé théng, thwong xuyén va céng nhdan dat chudn quéc gia ddi véi truong mam
non, trieong phé théng;

Can cir Thong tw s6 05/2025/TT-BGDDT, ngay 07/03/2025 cia Bo Gido duc va
Pao tao vé Quy dinh ché do lam viéc doi véi gidao vién phé thong, du bi dai hoc,



Can civ Quyét dinh s6 46/2026/0D-UBND ngay 17/04/2026 ciia UBND thanh phé
Ha Noi vé ban hanh Quy dinh vé quan 1y t6 chirc b6 mdy,sé lwong nguwoi lam viée, vi tri
viéc lam, vién chirc, nguoi lao déng trong don vi sw nghiép cong ldp thudc tham quyén
quan 1y cia Uy ban nhdn dan thanh pho Ha Nji

- Can cir Cong van 6 686-CV/TU ngay 10/7/2017 cua Thanh uy Ha Noi vé viéc
sua doi, bo sung mot s6 noi dung vé quy trinh cong tac can bo; Can cir cac van ban
hwong dan hién hanh veé cong tac nhan sy va quy trinh bo nhi¢m can bg qudan ly; ’

- Can cir quy che to chicc va hoat dong dwoc ban hanh keém theo Quyét dinh so
..../OD THPT NGT ngay .... thang 9 nam 2026 cua Hi¢u trwong trwong THPT Nguyén
Gia Thiéu. , ’ , N

Can cu két qua thong nhat tai Hoi nghi can bg, vién chirc truong THPT Nguyén Gia
Thiéu

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy Quy ché quy hoach, b6 nhiém, bd
nhiém lai, miém nhiém, bai nhiém vién chic quan ly thudc tham quyén cua Truong
Trung hoc pho thong Nguyén Gia Thiéu

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Cac Tb chirc, ca nhan ¢ lién quan thudc thim quyén quan 1y cia Trudng
Trung hoc phé thong Nguyén Gia Thiéu chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhgn:

- S& Giao duc va Pao tao HN;
- Nhu Biéu 3;

- Luu VT.

€ Trung Kién



Quy ché
Quy hoach, bé nhiém, bé nhiém lai,
hiém mién nhiém chirc danh vién chirc quan ly
kém theo Quyét dinh sé: 358/0D-THPT NGT ngay 26/09/2026
ctia Hiéu trudng truong THPT Nguyén Gia Thiéu)

Chuong |
Nhirng quy dinh chung

Piéu 1. Muc dich
1. Tang cudng cong tac quan 1y nha nude, phat huy tinh than dan chu trong can
b0, gido vién, nhan vién. Nang cao trach nhiém cua td trudng, to phé g?fm trach nhiém,

nghia vu voi quyén loi va cong tac danh gia, xép loai ctia can bo, cong chirc, vién chirc
hang nam,;
2. Ban Giam hiéu va t6 chuyén mén, cong tac t6 chirc thuc hién dam bao cac quy
trinh, hd so ciia cong tic bd nhiém to truong, to phod theo hudng dan nay.
Piéu 2. Pham vi diéu chinh
Quy ché nay 4p dung trong viéc thuc hién cac quy trinh tién hanh quy hoach, bd
nhiém, b6 nhiém lai, mién nhiém, bi nhiém d6i voi chie danh can bo lanh dao, quan 1y
thudc thidm quyén quan 1y ctia Pang ty, Ban Giam hiéu;
Piéu 3. Bdi tuong 4p dung
- Ban Giam hiéu, t6 chuyén mon, vin phong va tuong duong
- Chirc danh do cdp trén b nhiém gdm: Hiéu trudng; Pho Hiéu trudng
- Chtre danh do cép truong bd nhiém gdm: T6 trudng; to pho va twong duong

Chuong II
T6 chuyén mén, vin phong va twong dwong

Piéu 4. Thanh lap t6 chuyén mon, van phong

Can cur diéu kién thuc té ciia Nha trudng, dau ndm hoc, Hiéu trudng thdng nhat
voi bang uy, tap thé 1anh dao vé sb luong, co cAu, danh sach thanh 1ap td chuyén mon,
van phong va cac Ban tu vin, Hoi dong tu van (sau day goi chung 1 cép t6). Trén co s&
thong nhét cua Dang ty, Hoi dong trudng, tap thé lanh dao, giao Hiéu truéng ban hanh
quyét dinh thanh 1ap céc to.

Piéu 5. Thanh phan cip to

- Thanh vién t6 chuyén mén bao gdm: Can bd quan 1y (hiéu trudng, phéd hiéu
truong va tuong duong), gido vién theo mon giang day, nhdm mon giang day; vién



chuic 1am cong tac thu vién, thiét bi gido duc. Mdi to chuyén mén c6 to truéng, c6 thé
c6 tir 1 dén 2 t6 pho chiu sy quan 1y chi dao cua Hiéu truong, dam bao chat lugng hoat
dong gido duc va phu hop tinh hinh thyc té ctia Nha trudng.

- T6 vin phong gém c6: Cac vién chirc 1am cong tac y té trudong hoc, van thu, ké
toan, thu quy va nhan vién khac. T6 van phong c6 01 t6 trudng, 01 t6 pho.

Piéu 6. Cong tic quy hoach, dao tao, bdi dudng

- Cian cur cac van ban chi dao clia co quan quéan 1y cp trén Pang uy, Ban Giam
hiéu thong nhét cong tac quy hoach céc chic danh Hiéu truéng, Phé Hiéu trudng, to
trudng, to pho va twong duong nham dam bao ding dbi tuong, thanh phan, co ciu theo
quy dinh;

- Hﬁng niam, cin cr thuc tién ciia Nha truong, tap thé 1anh dao tién hanh ra soat
dbi twong quy hoach theo quy dinh;

- Pang ty, Ban Giam hiéu tién hanh thyc hién cac budc quy trinh quy hoach can
b theo ting dbi tuong;

- Khi ¢6 danh sach quy hodc duoc cip c6 tham quyén phé duyét, Ban Giam hiéu
xay dung ké hoach cir can bd dién dugc quy hoach di dao tao boi dudng veé chuyén
mon, nghiép vu, trinh d6 1i luan, quan 1y nha nudc vé gido duc, ngoai ngir, tin hoc theo
tiéu chuan dbi twong quy hoach

Chuong III
B6 nhiém, bé nhiém lai, miém nhiém, bii nhiém vién chirc quan ly

Piéu 7. B6 nhiém, bod nhiém lai Hiéu trudng, Phé Hibu truong

- Can ctr tinh hinh thyc tién, Pang 1y, Ban Giam hiéu tién hanh ra soat nhan su,
s6 lugng, co cAu Ban Giam hiéu va bao cdo cap c6 thim quyén xem xét cha truong bd
nhiém, bo nhiém lai chirc danh con thiéu hogc da hét thoi han bo nhiém;

- Tién hanh thuc hién cac bude cua quy trinh bd nhiém, bd nhiém lai theo quy
dinh cua phap luat, su chi dao cua cép c6 thAm quyén;

Piéu 8. Mién nhiém, bai nhiém Hiéu trudng, Pho Hiéu truong

Thyc hién theo quy dinh cua phép luat va chi dao cta cép c6 thAm quyén

Piéu 9. B6 nhiém t6 trudng, to pho

1. Tiéu chuan, nguyén tic b6 nhiém to trudng, to pho

a) Tiéu chudn

T4 trudng, t6 pho phai dat chuan vé trinh d6 dao tao, vimg vang vé chuyén mén,
dam bao vé phém chét, dao dtrc; co nang luc td chue, chi dao, quan ly phéi hop trién
khai cong viéc; ¢6 kha nang xay dung chuong trinh, ké hoach hoat dong cua t6; ¢6 kha
nang téng két thuc tién, rat kinh nghi¢m trong viéc td chirc trién khai thuc hién nhiém
vu; c6 tinh than doan két va uy tin trong doi ngii can b, gio vién, vién chirc trong to.



b) Nguyén tic bé nhiém

- Pang Uiy va tap thé 1anh dao Nha truong c6 thim quyén xem xét, quyét dinh mot
cach dan chi trén co s phat huy ddy du trach nhiém va quyén han cta ting thanh vién,
nhit 13 ctia ngudi dung dau don vi;

- Pam bao tinh 6n dinh, ké thira va phat trién ctia d6i ngii to truong, to phod; nang
cao chit lugng va hiéu qua hoat dong cia to va goép phan thuc hién tét cong tac quy
hoach can bd cua Nha truong;

- Xuét phat tur yéu cau nhiém vu niam hoc, tinh hinh thuc té doi ngi can bo, giao
vién, vién chirc ctia nha trudng, méi nim hoc tién hanh thyc hién céng tac bo nhiém t6
truong, t6 pho trude khi vao ndm hoc méi ( thang 8 hodc thang 9 hang nim); nhiém ki
ctia to truong, t6 pho 14 01 niam (12 thang).

2. Trach nhiém, thAm quyén va quy trinh bd nhiém

a. ThAm quyén: Can ¢ vao cac vin ban phép 1y, thAm quyén bd nhiém t6 truong,
t6 pho 1a Hiéu trudng quyét dinh sau khi tham khao ¥ kién ctia Pang ty, thanh vién Ban
Giam hi¢u va mirc 6 tin nhiém cta thanh vién to.

b. Trach nhiém: Hi¢u truong hodc Phé Hiéu trudng phu trach td co trach nhiém
tién hanh thuc hién mot s6 ndi dung cong viée sau:

- Hiéu truéng hodc Phé Hidu trudng phu trach t6 triéu tap va chu tri phién hop to,
tién hanh l4y y kién gi6i thiéu nhan sy t6 truong, to pho cia to bang hinh thire truc tiép
hodc phiéu kin, chon nhimng ngudi co y kién gi6i thiéu cao nhat voi sb lugng theo co
ciu to trudng, to phé cua to;

- Tong hop y kién gidi thiéu nhan sy cia t6, qua d6 ¢ y kién nhan xét, danh gia
nguoi du kién bo nhiém t6 trudng, t6 phé ciia to bao cdo tai hoi nghi tap thé lanh dao;

- T churc cudc hop can bo chu chdt cua don vi:

+ Thanh phan: Téap thé cip uy, Ban Giam hiéu, Bi thu Poan thanh nién Cong san
Hd Chi Minh, t6 trudng chuyén mon;

+ Noi dung: Nguoi ding ddu néu yéu cau, tiéu chuin va co ciu to trudng, t6 pho;
thong qua danh sach dy kién bd nhiém; danh gia, nhan xét uu diém, khuyét diém, mat
manh, mat yéu, trién vong, du kién phan cong cong tac cua tung nhan sy;

+ Cudc hop tién hanh trao doi, thao luan dé théng nhat nhan sy bo nhiém to
truong, to phd cia cac t6 tai don vi. Néu con vudng mic vé nhan su ¢ tO nao do thi
Hiéu truong trao doi véi cap uy dé quyét dinh.

- Ban hanh quyét dinh bd nhiém t6 trudng, t6 pho céc to.

Piéu 10. H) so bd nhiém

- Bién ban lay ¥ kién gi6i thiéu cua té chuyén mon;

- Nhén xét ctia nguoi dimg dau don vi;



- Bién ban cudc hop cén bo chu chdt cua don vi; bién ban léy v kién lai d6i véi
cac truong hop vuéng mic (néu cb);

- Bién ban hop Dang uy

- Gidy xac nhan du stc khoe cua y té

- Quyét dinh b6 nhiém t6 truong, to pho cua ngudi ding dau don vi.

Diéu 11. Bdi mién, mién nhiém chirc danh t6 trudng, phéd to trudng va twong
duong

a) Bai nhiem

Trong thoi gian gilt chiic vu, to trudng, to phé khong hoan thanh nhiém vu hoic
vi pham dao durc nha gido, dao dlrc cong vu, cadc quy dinh cua cac cép hodac bi xur ly
bang cac hinh thtc ky ludt ..., nguoi dimg dau don vi ¢ quyén bai nhiém chuc vu, thay
thé t6 trudng, t6 phd méi. Trinh ty bai nhi€ém, b nhiém méi thay thé to truéng, to pho
thuc hién theo quy trinh, thu tuc néu trén.

b) Mién nhiém

T6 truong, to phd c6 nguyén vong xin thdi gitt chirc vu, ngudi ding dau don vi
c6 quyén quyét dinh mién nhiém chtic vu, thay thé t6 truong, t6 phd méi. Trinh tu mién
nhiém, bd nhiém mai thay thé t6 trudng, tb phé thuc hién theo quy trinh, thu tuc néu
trén.

5. Phu cap chirc vu cua td trudng, t6 phd

Theo quy dinh ctia phap luat vé ché d6 phu cap ddi véi to trudng, t6 pho.

Piéu 12. Quy trinh bd nhiém

Hiéu truong nha trudng xay dung du thao D& an cong tac nhan su, vé co cau, tiéu
chuén, diéu kién, quy trinh va céach lam trudc khi tién hanh Budc 1:

Buwéc 1: Hoi nghi Tap thé lanh dao (1an 1)

- Thanh phan: Thuong tryc Pang uy, Ban giam hiéu.

- N6i dung:

Xem xét cho y kién vé du thao Dé an cong tac nhan su, vé co cAu, tiéu chuin,
diéu kién, quy trinh do Hiéu trudng trinh bay, trén co s& cac van ban hudng dan hién
hanh vé cong tac nhan sy va quy trinh bo nhiém to trudng, to phé va diéu kién thyc té
ctia Nha truong. Tap thé 1anh dao hop thdo luan théng nhéat vé co cau, tiéu chuan, diéu
kién va thong nhat gi6i thiéu ngudn nhan su vao chirc danh t6 truéng, to pho.

(Co bién ban hop )

Buwdc 2: Hoi nghi tap thé 1anh dao “mé rong”

- Thanh phén: Ban giam hiéu, Cip uy, Bi thu Poan thanh nién, t6 trudng chuyén
mon.

- Noi dung: Thao luan thdng nhat vé co ciu, tiéu chuan, quy trinh gi6i thiéu nguén
nhan sy theo dé an nhan sy va cac cong viéc lién quan.



~Trén co s& co ciu, tiéu chuén, diéu kién, cach lam quy trinh gioi thi¢u nhan sy da
thdng nhat, tién hanh 14y phiéu phat hién, gidi thiéu ngudn nhan sy bang phiéu kin;

- Nguyén tic lya chon: Pong chi nao c6 s phiéu cao nhat trén 50% sé phiéu gidi
thiéu thi dugc lua chon, truong hop khong c6 d/c nao dat trén 50% s6 phiéu gio1 thiéu
thi chon 2 d/c c¢6 sb phiéu cao nhét tir trén xudng dé giéi thiéu cho bude tiép theo.

(Cuéc hop phdi dwge ghi vao bién bdn, két qud kiém phiéu dwee cong bo tai HN nay).

Budc 3:

+ Hoi nghi Tap thé to.

- Thanh phan: Toan thé c4c thanh vién cua t6

- N61 dung: Nghe bdo cdo va xem xét két qua phat hién, gidi thi€u nhan sy ctia Hoi
nghi & budc 2, can cu co cAu, tiéu chuan, diéu kién, yéu cau thyue té caa to va kha nang
dap ung cua can bd, Ho1 nghi thao luan gidi thi¢u nhan sy bﬁng phiéu kin, mdi d/c chi
gidi thiéu 1 nguoi da dugc chon & bude 2 cho chic danh to trudng, pho to trudng.

(Hodic gii thiéu dong chi khdc néu cé di tiéu chudn, diéu kién theo quy dinh).

- Nguyén tic lya chon: Pong chi nao c6 s phiéu cao nhét trén 50% sb phiéu gidi
thiéu thi duoc lya chon, trudng hop khong co d/c nao dat trén 50% sé phiéu gidi thiéu
thi chon 2 d/c c¢6 s6 phiéu cao nhét tir trén xudng dé gidi thiéu cho bude tiép theo

(c6 bién ban hop va bién ban kiém phiéu, két qua kiém phiéu khong céng bé tai
hoi nghi nay).

+ Hoi nghi Ban Chép hanh Pang bo

- Thanh phan: Cac dong chi Pang ty vién ciia Pang bo

Noi dung: Nghe bao cao va xem xét két qua phat hién, gi6i thiéu nhan sy cua Hoi
nghi & budc 2, can clt co cAu, tiéu chuan, diéu kién, yéu cau thyue té cua to va kha nang
dap tng cua can bo, Hoi nghi thao luan gidi thidu nhan sy bang phiéu kin, mdi d/c chi
gidi thiéu 1 nguoi da duoc chon & bude 2 cho chic danh t6 trudng, pho to trudng.

(Hodic gi6i thiéu dong chi khdc néu cé di tiéu chudn, diéu kién theo quy dinh).

- Nguyén tic lwa chon: Pdng chi nao co s6 phiéu cao nhat trén 50% s phiéu gisi
thiéu thi duoc lya chon, trudng hop khong co d/c nao dat trén 50% sé phiéu gidi thiéu
thi chon 2 d/c c¢6 s6 phiéu cao nhét tir trén xudng dé gidi thiéu cho bude tiép theo

(¢ bién ban hop va bién ban kiém phiéu, két qua kiém phiéu khong cong bé tai
hoi nghi nay).

Buwéc 4: Hoi nghi Téap thé lanh dao (1an 2)

- Thanh phan: Thuong tryc Pang uy, Ban giam hiéu.

- Noi dung: Thao luéin, phan tich két qua 14y phiéu cua cac hoi nghi trude, xdc
minh, két ludn nhitng vin dé méi nay sinh (néu co), thao luan va biéu quyét giéi thiéu
nhan sy bang phiéu kin.

- Nguyén tic lya chon: B/c nao dat sd phiéu cao nhat (trén 50%) sb phiéu gidi



thi¢u thi dugc lua chon, truong hop co6 2 d/c dat ti I¢ ngang nhau (50%) thi dé xuét xem
x¢ét lya chon nhan sy do nguoi ding dau xem xét, quyét dinh.

Luu y: Danh sach trich ngang phai c6 diy du thong tin c4 nhan (Ho tén, ngdy
thang nam sinh, ngay vao Pang, trinh d§ chuyén mon, trinh do 1y luan chinh tri, trinh do
QLGD, Trinh db tin hoc, ngoai ngit. qua trinh cong tac, danh gia xép loai trong 3 nim
gan nhat, thanh tich dat duoc, khen thuong, ky luét... . ) tai thoi diém hién tai.

Chuong IV
Diéu khoan thi hanh

Pi¢u 13. Hiéu lyc ciia Quy ché

Quy ché c6 hiéu luc ké tir ngdy ky ban hanh

Diéu 14. Di¢u khoan thi hanh

Trong qua trinh thuc hién, néu cac diéu, khoan cta Quy ché trai véi cdc van ban
phép ludt, van ban chi dao, di€u hanh cua cap trén hodc khong con phu hop thuc tién thi
Lién tich xem xét, stra doi, b6 sung cho phu hgp trong khi chd Hoi nghi vién chirc,
nguoi lao dong thong qua tai ky hop gan nhat.

Piéu 15. Trach nhiém thi hanh

Té chirc, ca nhan thudc sy quan 1y cua truong THPT Nguyén Gia Thiéu nghiém
tuc thuc hién nham dam bao sy ton nghi€ém, ky cuong, ky luat trong thuc hién nhi¢m
vu./.
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